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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 01    DEL DÍA___12_____ DEL MES DE____OCTUBRE_________ DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) Realizar avances en gestión documental y el desarrollo curricular de la AMT.  

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Jeison Jilmar Navia P.  1143850679  X Instructor Sena/CEAI jnaviap@sena.edu.co 3176939538 N-A 

 
2 Anexo listado de 

aprendices en la parte 
inferior.  
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Realizar actividades pendientes relacionadas 
con gestión documental y desarrollo curricular.  

 
CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali 
12 de octubre de 2023 
 

HORA INICIO: 8:30 a.m.  HORA FIN:   12:30 
p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de 
formación, informativo 4 b 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Valle / CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación de asistencia 

2. Orientaciones para realizar actividades.  

3. Desarrollo de las actividades  

4. sugerencias 

5. Otros  

6. fin del encuentro  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Realizar avances en la gestión documental y el desarrollo curricular de la AMT. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de asistencia:  

Siguiendo los lineamientos, se procede a diligenciar listado de asistencia por cada uno 

de los asistentes al encuentro presencial, en el ambiente de formación designado.  

 

2. Orientaciones para inicio de actividades. 

Por parte de la lideresa de articulación, expone las indicaciones para iniciar la jornada 

de trabajo, en la cual se debe desarrollar todos los procesos que están pendientes a la 

fecha tales como, desarrollo curricular y gestión documental donde se debe evidenciar 

un avance del 70 % en cada uno de los integrantes de la AMT.  

 

3. Desarrollo de las actividades. 

Cada grupo de trabajo inicia con su respectivo desarrollo curricular del programa al cual 

pertenece,  técnico en monitorio ambiental se encuentro en un 90% de ejecución total, y 

su integrante notifica su entrega el día 13/10/2023, siguiendo los lineamientos 

mencionados anteriormente por el Coordinador académico. 
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De igual manera el desarrollo curricular de programa técnico en programación de 

software fue entregado por sus integrantes y está pendiente para aprobación final por 

parte del formador.  

Técnico en programación para la analítica de datos, el nuevo programa de formación 

que oferta la articulación con la media se encuentra en un 45 % de su desarrollo, en el 

cual se verifican cada una de las fases, y se logra contextualizar los faltantes, los 

integrantes del grupo distribuyen de manera equitativa las actividades faltantes y se 

notifica posibles modificaciones, teniendo como referencia sugerencias de uno 

integrantes del grupo.  

 

- Se verifica cada uno de los avances en el proceso de gestión documental, dejando 

como síntesis que la mayoría de los integrantes esta por encima de 60 % en la 

gestión documental, queda pendiente la subsanación de algunos integrantes en los 

cuales se logra identificar un avance muy por debajo de lo establecido. 

- Se continua con el proceso de digitalización de los documentos de los diferentes 

planteles educativos del calendario B, en esta etapa cada uno de los instructores 

asignados se encarga de digitalizar las carpetas con el fin de subir documentación a 

la carpeta asignada en el SharePoint de la AMT, de igual manera realizar proceso 

de foliación de los documental de cada institución educativa, como parte 

fundamental del proceso de gestión documental plasmado en el manual de 

articulación.  

- La lideresa da lineamientos puntuales relacionados con las diferentes áreas 

transversales, que tiene cada uno de los programas de formación, en la cual se 

debe pedir en todos los planteles educativos la carta de aprobación de áreas 

transversales en cada comité de seguimiento y evaluación. Se notifica a los 

instructores que, en el COI de cierre de la actual vigencia, se debe dejar plasmado 

en el acta que las instituciones educativas deben entregar carta de aprobación de 

áreas transversales, por fase para realizar proceso de evaluación, ya que al 

momento no se tiene un soporto para realizar evaluación de esos juicios evaluativos.  

 

-  Por parte de la lideresa de la articulación, designa a los instructores Cesar Cosió, 

Carlos Adrián Rengifo, Thawliz Gutiérrez Tamayo , los cuales deben presentar el 

Preforman del documento en el cual se depositarán las diferentes áreas 

https://sena4.sharepoint.com/_layouts/15/sharepoint.aspx?&login_hint=jnaviap@sena.edu.co
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transversales articuladas en cada uno de los programas ofertados por la media 

técnica,  para socializar en las instituciones educativas en el COI de cierre.  

 
 

4. sugerencias. 

No se presentan sugerencia por alguno de los asistentes al encuentro.  

 

5. Otros 

Los instructores, Jonhny Moreno Murillo y Thawliz Gutierrez Tamayo presentan 

excusa y por tal motivo no asisten al encuentro.  

 

6. fin del encuentro. 

 

CONCLUSIONES 
 

- Se logra desarrollar la reunión concertada cumpliendo con el desarrollo de las 
actividades asignadas por la lideresa de la articulación y el coordinador 
académico.  

 

             
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar acta del encuentro  Jeison Jilmar Navia  13/10/2023 

Preforman de carta de aprobación de 
áreas transversales.  

Cesar Andres Cossio 17/10/2023 

   

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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